Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine,
broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17 i 68/18, 98/19, 64/20) i
¢l. 58.Statuta Osnovne $kole Belica, Skolski odbor na sjednici koja je odrzana 4.10. 2022. donosi Godisnji plan i
program rada skole za $kolsku godinu 2022./2023. na prijedlog ravnatelja:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

BELICA, listopad 2022.
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

Osnovna Skola Belica

Adresa Skole:

Dr. Ljudevita Gaja 21

Zupanija:

Medimurska

Telefonski broj: tajniStvo

040/845-220

ravnatelj

040/845-034, 040/845-220

Broj telefaksa:

040/845-220

Internetska posta:

ured@os-belica.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-belica.skole.hr

Sifra $kole:

20-519-001

Mati¢ni broj Skole:

00933562

OlIB:

23378868099

Upis u sudski registar (broj i datum):

US-27/94, 21.11.1994.

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj $kole: Antun Zulié
Voditeljica podruéne $kole: Lidija Hertari¢
Broj ucenika: 230
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 127
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 103
Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 9
Broj uc¢enika putnika: 40
Ukupan broj razrednih odjela: 14
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 10
Broj razrednih odjela u podruénoj $koli: 4
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Kombinacija: 0
Broj razrednih odjela PN-a: 6
Broj smjena:
Belica | 1
PS Gardinovec | 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene:
Belica | 7,45-12,50
PS Gardinovec | 8,00 12,35
Broj radnika: 47
Broj ucitelja predmetne nastave: 20

Broj uditelja razredne nastave :

8+ 4 u produzenom boravku

Broj strucnih suradnika:

2

Broj ostalih radnika: 13
Broj nestruc¢nih ucitelja: 0
Broj pripravnika/ 0
pripravnik bez zasnivanja radnog odnosa

Broj pomagaca u nastavi (asistenti): 5
Broj mentora i savjetnika: 3
Broj voditelja ZSV-a: 2



http://www.os-belica.skole.hr/

Broj rac¢unala u Skoli: 63
Broj specijaliziranih ucionica: 4 (kabinetska nastava), 5 (razredna nastava)
Broj op¢ih udionica: Belica |3
PS Gardinovec |4
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igraliSta: 3 (Belica), 1 (Gardinovec)
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1 (Belica), 1 (Gardinovec)

1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovnu skolu Belica polaze djeca iz Op¢ine Belica koja ima u svom sastavu mjesta Belicu 1
Gardinovec. U Belici se nalazi mati¢na Skola sa 12 uéionica, a u Gardinovcu Podruéna $kola s
4 ucionice. Ova dva mjesta dobro su prometno povezana. Ucenike visih razreda iz Gardinovca
(24) prevozi autobus - prijevoz za u¢enike je besplatan.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori
BELICA

Skola Belica (zgrada) izgradena je 1982.g. (cca 1100 m?), a 1998. dogradene su tri nove
ucionice sa prate¢im kabinetima i knjiznicom (ukupno 329 m?). 2019. godine dogradene su
dvije ucionice, jedna ucionica za kabinetsku nastavu i prostorija za primanje roditelja (252
m?) . Prostori su u dobrom stanju. Nastava se odrzava u jednoj smjeni.

Nastava se realizira u 12 ugionica (51,5m? — 58 m?). U¢ionice za nize razrede specijalizirane
su za razrednu nastavu i svaku koristi smo jedan razredni odjel. Kabinetski se odvija nastava
kemije, biologije, prirode, fizike, TZK-a, likovne kulture, tehni¢ke kulture i informatike. Sve
ucionice u kojima se odvija nastava imaju pristup internetu. Svaka ucionica ima svoje
raunalo povezano s LCD projektorom, interaktivnom plo¢om (2) ili interaktivnim ekranom
(1), Pristup internetu mogu¢ je iz svake prostorije u $koli (bezi¢no ili preko mreze). Nastava
informatike realizira se u dobro opremljenoj uéionici. Skola koristi brzi internet (opticka
veza).. Suvremena knjiznica ima funkciju multimedijalnog centra. U vrijeme COVID mjera
nastava se ne odrzava kabinetski.

Nastava Tjelesne i zdravstvene kulture realizira se u sportskoj dvorani. VVanjski sportski tereni
su prilagodeni za izvodenje nastave Tjelesne i zdravstvene kulture. Nova atletska staza
(Tartan) u funkciji je od mjeseca svibnja 2022.

Podruc¢na Skola GARDINOVEC

Nastava se odvija u cetiri klasicne ucionice. Sve ucionice zadovoljavaju standarde za
odrzavanje suvremene nastave. UcCionice Su opremljene LCD projektorom i
multimedijalnoom opremom. Pristup internetu mogu¢ je u svakoj prostoriji Skole a svaki
ucitelj koristi vlastito prijenosno racunalo.

Postojeci sportski tereni zadovoljavaju potrebe nastave Tjelesne i zdravstvene kulture — kada
je loSe vrijeme nastava se odvija u ucionici.

Korisnici smo e-dnevnika/e-imenika.




1.3. Skolski okoli§

Naziv povrS§ine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

Belica

1. Sportska igraliSte

Rukomet,koSarka odbojka

Dobro

2. Zelene povrsine

cca 1500 m?

Gardinovec

1. Sportsko igraliste

Rukomet/kosarka

Dobro

2. Zelene povrsine

cca 400 m?

Dobro

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA I
POMAGALA

BROJ

Audiooprema:

CD player

Plazma TV/LCD

N

Video- i fotooprema:

DVD player

Kucéno kino

Fotoaparat

Kamera

RN (N

Informati¢ka oprema:

Stolna racunala: 40

Laptop

43

Printer

Ostala oprema:

Grafoskop

N

Projektor

[N
N

Pianino

Klavijature

Interaktivni ekran

Interaktivna ploca

N[N

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND

STANJE

Lektirni naslovi (1. — VI1II. razred)

2701

Knjizevna djela

901

Strucna literatura za ucitelje

755

Referentna zbirka

53

UKUPNO

4410

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduije ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

Parketarski radovi

230

Uredenje ucionica

i radovi

| Soboslikagsknoatiowi |

T p——

| ptredengudiostioan

Urede

Boijleri za grijanje (PS Gardinovec)

Uredenje fasade (PS Gardinovec)

Uredenje ulaza skole (Belica)




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA
U 2022./2023. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj Mentor-
Red. - - . v L
broj Ime i prezime Zvanje strucne savjetnik
spreme
1. | Drazen Cavlek nastavnik razredne nastave VI
2. | Vesna Herman nastavnica razredne nastave VI
3. | Lidija Hertari¢ nastavnica razredne nastave VI
4. | Martina Kolar magistra primarnog obrazovanja VIl
5. | Stefanija Mihalic nastavnica razredne nastave VI
6. | Zdenka Novak nastavnica razredne nastave VI
7. | Gordana Turk nastavnica razredne nastave VI
8. | Marijana Marcec dipl. uciteljica razredne nastave Wil
9. | Ivana Kaucié¢ magistra primarnog obrazovanja VIl
10. | Maja Kanizaj magistra primarnog obrazovanja VII
11. Zeljka Grbavec magistra primarnog obrazovanja VIl
12. | Jelena Krznar magistra primarnog obrazovanja VIl
2.1.1. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Red Stupanj Predmet(i) Mentor-
broi Ime i prezime Zvanje struéne koji(e) savjetnik
) spreme predaje
1. Leonardo Belovi¢ dipl.ing.kemije VIl Kemija -
. . prof. matematike Matematika/ i
2 Anita SeCan i fizike ViI fizika
3. Delfina Borkovi¢ dipl. kateheta VIl Vjeronauk -
Petra Zadravec ; ;
4 (zamjena za Jelenu Huié Sever) dipl. kateheta VIl Vjeronauk i
Andrej Roginek ; . ; )
5. (zamjena 7a Delfinu Borkovié/ magistar teologije Vi Vjeronauk
dipl.u¢. razredne :
6. Ivana Pavlic nastave i engleskog Vil Er}glglikl -
jezika Jezt
dipl.u¢. razredne .
7. Marina Pura nastave i engleskog Vi Er?glt_alikl -
jezika Jezt
. Y uditelj glazbene Glazbena
8. Josip Kaucic kulture Vi kultura
9. Dejan Levacié 2l [EOV IS Vil PollEsl -
geografije Geografija
rof. tjelesne i Tjelesna i
10. Violeta Mak prot. iy VIl zdravstvena | mentorica
zdravstvene kulture
kultura
Luka Murk (zamjena za profesor Tjelesna i
. T .. VIl zdravstvena
Violetu Mak) kineziologije
kultura
11. | Nina Magdaleni¢ Veselko et blo!(_)gue : VII P.“mdﬁ/ =
kemije Biologija
magistar/magistra
edukacije njemackog Niema&ki
12. Anamarija Kovaci¢ jezika i knjizevnosti i VIl )¢ ik -
magistar/magistra Jezt
edukacije hrvatskog
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jezika i knjiZzevnosti
13. Silvija Micek dipl. informaticarka VII Informatika | mentorica
dipl.u¢. razredne ;
14, Valentina Miller nastave i hrvatskog Vi Hrva.tlikl -
jezika Jezt
15 Marina Ostrugnjaj magistra inZenjerka VI Tehnicka mentorica
' geoinZenjerstva kultura
16. lvana Kreminski prof. matematike VIl Matematika -
17. Emina Kefelja magistra likovne vii Likovna :
pedagogije kultura
18. Mirjana Turk prof.hrv.jezika VIl H;\elg[lik' -
19. Petra Trstenjak magistra geografije VIl Geografija -
20. Sandi Kundih mag.prim.educ. i inf VIl Informatika -

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. . . . Stup?nj Radno Mentor-
broj Ime i prezime Zvanje strucne mjesto savjetnik
spreme
1. | Antun Zulié T e | VI ravnatel]
Mirela Miljan por upprg:{ag:rfﬁu VI pedagoginja
Bojana Grgi¢ dipl. bibliotekar VII knjizniarka

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima i pomoénicima u nastavi

Red_. EIEZIE Zvanje Radno mjesto Prl?ravmfkl Ime i prezime mentora
broj pripravnika staZ otpoceo
magistra primarnog - . .
1. Jelena Gunc obrazovanja Pomoénica u anstavi 2.11.2021. | Martina Kolar
2. Luka Fodor ekonomist Pomoénik U nastavi = Udruga Pog|ed
3. Branka Magdaleni¢ Glazbenik trubac Pomoénica u nastavi - Udruga Pogled
. < magistra primarnog - . ) _

4, Mal‘l]a Zorcec obrazovanja Pomo¢nica u nastavi
5. Manuela Hab ijan ekonomist Pomoénica u nastavi = =

2.2. Podaci o ostalim radnicima §kole

Efgj. Ime i prezime Zvanje i;t)rrl;f:: Radno mjesto

1. Zaklina Jakovac ekonomist VSS | tajnica

2. Laura Bunc ekonomist VSS | voditeljica radunovodstva
3. Ruzica Hansderfner kuharica SSS | kuharica
4. Zlatko Hajdarovi¢ alatnicar SSS | domar/loza¢/sk. majstor
5. Tomica Krznar elektroinstalater SSS | domar/loza¢/sk. majstor
6. Stefica Paler kuhar, slastiCar SSS | spremacica/kuharica
7. Anita Purani¢ kuharica SSS | spremadica

8. Jasminka Hacek radnica NKV | spremadica

9. Gordana Gunc odjevni struéni radnik SSS | spremacica

10. Mirjana Fti¢ kuharica SSS | kuharica u p. boravku
11. Mirjana Korpar odjevni tehnicar SSS | spremacica

12. Nada Kolari¢ radnica NKV | spremagica u p. boravku




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja zaposlenika Skole
2.3.1 Tjedna zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika

Tjedno zaduzenje u neposrednom radu

OSNOVNA SKOLA BELICA - sk.godina 2022./ 2023. Redovita PR [ Ugovor
nastava I~
edout 8.5 Zad na
Re vl edovi &l.6i Rad na & Ugovor rugoj
f PR P ; . Razred = a &l. 13 = Uku - Ukupno tjiedno oS N kAl
bdrg}: Prezime i ime: Razredni odjel/skupina/grupa: nik(ca): g: gg nasfava Raz. & 14 ¢l.14 pNo: défg%ﬁj zaduzenje: Belica édkrgg? Skoli:
1. Mirjana Turk HJ 6abraba 18 sal 6.b 18 | 2 -2 22 0 22 40 -
sata
5.a, b — 10 sati 18+2§gp
2 Valentina Miller HJ DOP 1 sat 12 - - - 1 13 11 24 20 20 Sact)é
Nastava u kuci 2 sata (JIN) Senkovec
2 sata prekovremeno
5.a,b, 6.a,b,7.a, 8.a-6 sati
] ) Likovna grupa i dizajn 2 sata 8+1
3. Emina Kefelja LK Uéenicka zadruga Ftiéeki 2 sata 5.b 0,5 6 2 2 1 13 9 22 24 16 Domasine
JN 0,5 , Vizualni identitet Skole 0,5 c
sata
4.a,5.a,b, 6.a,b,7.a, 8.2, — 7 sati olé‘r’\J;lN
4, Josip Kaudi¢ Tamburaska grupa 1 sat, JN 0,5 7,5 1 8,5 16 24,5 16 24 v
GK 05 Pribislave
,5 sata prekovremeno 8
1.a,b,6.a,b - 10 sati
. . 4.a,4.b,5.a,7.a,8.a = 10 sati
5. | Anamarija Kovaci¢ NJ Njemacka radionica 1 sat 8.a 20 2 1 1 24 0 24 40 -
DOP 1 sat
1 sat prekovremeno
2.b,3.b,4.b, 5.a,b, 7.a, - 15 sati
6. Ivana Pavlic — 4 sata 6.a 19 2 1 - 1 23 0 23 40 -
DOP 1, Planinarska grupa 1 sat
2.a,3.a,4.a,8.a -9 sati 10+1
7. Marina Pura EJ JN-1,5sat 10,5 1 0,5 12 11 23 21 19 0%
DOP —1, DOD 0,5 Ivanovec
5.a,b,7.a,8.a -16 sati +JN 2 sata
8. Anita Se¢an M/F | f-a8a-4saa+ N1 sat 23 -l 2| - |25 0 25 40
DOP 2 sata
3 sata prekovremeno (JN)
i i _ i S. Juraj na
0. Ivana Kreminski M Gbaébp f Ss:ttl 8 1 9 13 29 16 o4 82635
7.a,8.a—4 sata
Iy JN — 1 sat
10 | Leonardo Belovi¢ K Modelarska grupa 1 sat 2 5 1 8 - 14
Povjerenik za zastitu na radu 2 sata




5.a,b, 6.a,b,7.a, 8.a — 6 sati

08

Marina Donja
11. . . KMT 1 sat JN. 0,5 sata, Globe 0,5 6,5 1,5 9 13 22 16 24
Ostrugnjaj sata, Mladi tehnicari — 1 sat gfﬂg\ﬁ
5.a,b, 6.a,b,
— 18 sati
admin e-matice (¢l.8 POI) — 1 sat
i ; IKT podrska 1 sat _ _
12. Silvija Micek INF Satnidar - 1 sat 5.a 3 16 24 0 24 40
Sindikalni povjerenik — 3 sata
Voditelj ZV za informatiku
3 sata prekovremeno (6.b i VZV)
12 sati
13. | sandi Kundih INF ~ 11 sat 11 1 12 | 12 20 20 | oo
Glazbena grupa — 1 sat e
5.a,b, 6.a,b,7.a,8.a -12 sati
JN - 1sat
. Y 5.a,b, 6.a,b, - 7 sati
14. Dejan Levacic P/G IN — 1 sat 21 2 24 0 24 40 40
Povijesna grupa 2 sata (5. raz.)
DoD —Povijest 1 sat (7.i8.)
Petra Trstenjak 7.a,8.a - 4 sata 11 sati
15 © DOD - 1 sat © 1 5 - - 8 20 Gac
Nina Maadalenic 5.a,b, 6.a,b,7.a, 8.a - 11 sati 0%
ina Magdalenic JN — 1 sat
16. Veselko Pr/B Ekoloska grupa 1 sat 12 1 14 | 10 24 24 16 vanovec
DOD 1 sat
5.a,b,6.a,b,7.a,8.a, — 12 sati O_S_VN
17. Violeta Mak TZK | O e teaatey | Ta | 2 12 2 18 6 24 32 g | Pribslav
Voditeljica SSD - 2 sata Ssd 6 sati
Andrej Roginek 0S8
18. | (Delfina B., Jelena H.S VJ 5.a,b,6.a,b,7.a - 10 sati 10 2 12 12 24 20 20 Prelo
10 + 2 sata.) Vjeronauéna grupa 2 sata 9
19, | DelfinaBorkovic | vy | 1a2a3a488a-10sat 10 2 12| - : 20 | -
sata Vjeronau¢na grupa 2 sata — 3.a
. 12+2
20. | Petra Zadravec N1iD2b3bab -8 sal 9 1 10 15 24 | 0%
sat, Vjeronauéna grupa-1 sat lvanovec
21. Marijana Mar&ec RN Folklorna skupina la 16 1 21 - 21 40
22. RN | Cuvari medimurske bastine 2.a 16 1 21 - 21 40 -
Vesna Herman
23. Gordana Turk RN Ritmicka skupina 4.a 15 1 20 - 20 40 -
24. Zdenka Novak RN Likovno kreativha skupina 3.a 16 1 21 - 21 40 -
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25. Stefanija Mihalic RN Folklorna skupina 1.b 16 21 21 40
26. o . RN | Voditeljica Podru¢ne Skole 1 sat | 2.b 16 21 21 40
Lidija Hertari¢
27. Drazen Cavlek RN | Scensko recitatorska skupina 3.b 16 21 21 40
28. Martina Kolar RN Domadinstvo 4.b 16 21 21 40
29. Mirela Miljan Pedagoginja 1 sat 24 25 25 40
30. Bojana Grgi¢ Knjizni¢arka 24 25 25 40
31. Ivana Kaucic RN ProduZeni boravak 25 25 25 40
32. Maja Kanizaj RN ProduZeni boravak 25 25 25 40
33. Zelika Grbavec RN ProduZeni boravak 25 25 25 40
34, Jelena Krznar RN Produzeni boravak - PS 25 25 25 40
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2.3.2. Godis$nja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika $kole

Broj sati godisnjeg

Redni broj Prezime i ime PR
1. Mirjana Turk HJ 1768
2. Valentina Miller HJ 884
3. Emina Kefelja LK 1060,8
4, Josip Kauci¢ GK 707,2
5. Anamarija Kovaci¢ NJ 1776
6. Marina Pura E 928,2
7. Ivana Pavlic E 1768
8. Ivana Kreminski M 707,2
9. Anita Se¢an M/F 1768
10. Leonardo Belovié K 618,8
11. Marina Ostrugnjaj TK 707,2
12. Silvija Micek INF 1768
13. Dejan Levaci¢ P/G 1768
14, Violeta Mak/Luka Murk TZK 1414,4
15. Delfina Borkovié¢ \Al 884
16. Nina Magdaleni¢-Veselko | Pr/Bio 1060,8
17. Andrej Roginek VJ 884
18. Petra Trstenjak G 355,2
19. Petra Zadravec VJ 663
20. Sandi Kundih INF 884
21. Stefanija Mihalic RN 1768
22. Drazen Cavlek RN 1768
23. Vesna Herman RN 1768
24. Lidija Hertari¢ RN 1768
25. Zdenka Novak RN 1768
26. Martina Kolar RN 1768
27. Gordana Turk RN 1768
28. Marijana Marcec RN 1768
29. Maja Kanizaj RN 1776
30. Ivana Kauci¢ RN 1800
31. Zelika Grbavec RN 1800
32. Jelena Krznar RN 1792




2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

. . . Rad sa Broj Broj sati
E?g: Imi; dpr:.f;me Struka Eﬁgsntg Ra((:i:(;) vgg;me strankama |  satj godidnjeg
) : ) B (0d—do) | tjedno | zaduzenja
. ] ) 07,00 — 15,00 srijedom
1. Antun Zuli¢ mag.prim.educ. | ravnatelj Radno vrijeme se od10-12 | 40 1768
prilagodava Skolskim sati
aktivnostima
- primanje
2. Mirela Miljan prof.det. por. u pedagoginja 8,00-14,00 roditelja 40 1768
ponasanju 12-13 sati
3. Bojana Grgi¢ | dipl.bibliotekar | knjiznicarka 7,30 - 13,30 - 40 1768
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . .. . Broj sati
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme | Broj sati o
broj radnika SITLE ~ERD TEED (od — do) tjedno gOdlsane.g
zaduZenja
1. | Zaklina Jakovac ekonomist tajnica 07,00-15,00 | 40 1768
2 Laura Bunc ekonomist y VAT 06,30 — 14,30 40 1768
racunovodstva
3. RuZica Hansderfner kuharica kuharica 06,00 - 14,00 40 1768
4. | Zlatko Hajdarovié alatnidar |, 99" 1 06,00-14,00 | 40 1768
ozac/Sk.majstor
5. Tomica Krznar elektroinstalater lo3 fj?mar’. 07,00 - 11,00 20 904
ozac/sk.majstor
6. | Stefica Paler kuharica kuharica/ 1 47 09 1500 | 40 1792
spremacica
. . . " 06,00 - 14,00
7. | Jasminka Hacek radnica spremacica | 15'59 9000 40 1768
. . . " 06,00 - 14,00
8. | Anita Durani¢ kuharica sprematica | 15’00 20/00 40 1784
odjevni struéni .. 06,00 - 14,00
9. Gordana Gunc radnik spremacica 1400 - 22.00 40 1768
- odjevni .. 06,00 - 14,00
10. | Mirjana Korpar tehnicar spremacica 14,00 - 22,00 40 1768
11. | Mirjana Fti¢ kuharica kuharica 10.00 . 15.00 25 1130
12. | Nada Kolari¢ radnica spremacica 15.30-17.30 10 456

Na temelju ¢lanka 104. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj 87/08,86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 i 94/13, 152/14 i
68/18, 98/19, 64/20), ¢lanka 9. stavka 6. Pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i
stru¢nih suradnika u osnovnoj Skoli (Narodne novine, broj 34/14, 40/14,103/14i.102/19 ).Odluke

o0 isplati materijalnih i nematerijalnih prava te drugih naknada za zaposlenike u osnovnoskolskim
ustanovama (N.N. broj 60/22)

Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine, broj
51/18) odredena su tjedna i godi$nja zaduzenja odgojno - obrazovnih djelatnika u $koli u
redovnoj nastavi, izbornoj, dopunskoj nastavi, dodatnom radu, izvannastavnim aktivnostima
te ostala zaduzenja do 40 sati.
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U tjednima kad nema nastave ucitelj izvodi dio ostalih poslova utvrdenih Kolektivnim
ugovorom. Tjedna struktura radnog vremena moze se mijenjati zavisno kad to nalaze
potreba izvedbe godiSnjeg plana i programa rada Skole, i to tako da se ne naruSava struktura
radnog vremena, osim pod uvjetima utvrdenim Kolektivnim ugovorom. Za vrijeme COVID
mjera - nastava se moze odrzavati online.

PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

U Osnovnoj skoli Belica nastava je organizirana u jednoj smjeni.
UcCenicima nastava zapocinje u 7:45, a zavrSava prema dnevnom rasporedu. Za vrijeme
trajanja velikog odmora ucenici imaju organiziran topli obrok u skoli.

Izborna nastava njemackog jezika (7.a), engleskog jezika (8.a) i Informatike (8.a)
odrzava se nakon redovite nastave u OS Belica.
U Podruc¢noj skoli Gardinovec nastava je organizirana u jednoj smjeni. Svi ucenici od 1. - 4.
razreda dolaze na nastavu ujutro. Nastava pocinje u 8,00 sati, a zavrSava prema dnevnom
rasporedu.

ProduZeni boravak za ucenike niZih razreda financira Op¢ina Belica, a roditelji
sudjeluju s odredenim iznosom — prema opcinskoj odluci.

Op¢ina Belica sufinancira tri skupine produZenog boravka za u¢enike razredne
nastave u Belici i jednu skupinu u PS Gardinovec.
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Dezurstvo ucitelja

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Nina Magdaleni¢ Veselko Ivana Kreminski Leonardo Belovié¢ Anita Se¢an lvana Pavlic
Visi
razredi Anamarija Kovagi¢ Andrej Roginek Luka Murk Emina Kefelja Valentina Miller
rglrzel i Gordana Turk Marijana Marcec Zdenka Novak Prema rasporedu Vesna Herman
Podruc¢na . .
skola Martina Kolar Stefanija Mihalic Martina Kolar Drazen Cavlek Lidija Hertarié¢
Gardinovec
Napomena: Ako ucitelj ima zamjenu - zamjena preuzima i dezurstvo
Pratnja ucenika na autobus
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Autobus u
13.00 sati Anamarija Kovaci¢ Andrej Roginek Mirjana Turk Marina Ostrugnjaj Petra Trstenjak
Autobus u e Emina Kefelja
14 40 sati Luka Murk Silvija Micek




3.2. Godisnji kalendar rada

Mi Broj dana Blagdani i ne-radni Dan $kole, grada, opéine,
jesec : : ; Y . .
radnih | nastavnih dani Zupe, Skolske priredbe...
IX. 22 20 - Docek prvoskolaca
I. polugodiste
X. 21 19 _ Nenastavni 1 dan (5.10.)
traje od 5.9.2022.
do 23.12.2022. god. Xl 20 20 2
Jesenski odmor ucenika Skolska priredba povodom
31.10.2022. Xl 21 17 ! Bozica
Zimski odmor ucenika
UKUPNO 1. polugodiite 84 76 3 (1.dio)
- polug od 24.12.2022. do
6.1.2022. godine
l. 21 17 1
I1. polugodiste 1. 20 15 -
traje od 9.1.2023. 1. 23 23 -
do 21.6.2023.god. v 19 13 1
Zimski odmor ucenika - 2. dio X ;
\V2 21 20 2 Dan skole — nenastavni dan
od 20.2. do 24.2.2023. Dan sporta
L Dan op¢ine Belica
Proljetni odmor s N ’
VI. 20 14 2 Oprostajna svecanost za
od 6.4. d0 14.4.2023. 8 razrede
VII. 21 ) ) Ljetni odmor u¢enika
UKUPNO II. polugodiste 167 102 7
UKUPNO: 251 178 10

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
- 1. 11. -Svi sveti

- 18.11. — Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara
- 25.12. Bozi¢

- 26.12. Sveti Stjepan

- 1.1. Nova godina

- 6.1. Bogojavljanje ili Sveta tri kralja

- 17..4. Uskrs - Nedjelja Uskrsnuc¢a Gospodnjeg
- 18.4. Uskrsni ponedjeljak

- 1.5. Medunarodni praznik rada

- 30.5. Dan drZavnosti

- 16.6. Tijelovo

- 22.6. Dan antifasisti¢ke borbe

- 5.8. Dan domovinske zahvalnosti

- 15.8. Velika Gospa

NENASTAVNI DANI U SKOLI

5.10. 2022. Strucno usavrsavanje ucitelja
26. 5. 2023. Dan $kole/Dan sporta (29.5.)




3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

= . ,'§ Pri(?;jltielzeni Prehrana: Putnici: ) _
Razred: Uéenika: g = Djevojéica: g $kolovanja Igi:gﬁiﬂze
& " E rje§(:1fjesm): Uzina: inﬁ 5k-$10
la 24 1 12 - 1 23 2 - Marijana Marcec
1.b 17 1 11 - - 17 - - Stefanija Mihalic
UKUPNO 41 2 22 - 1 40 2 -
2a 19 1 9 - - 18 4 - Vesna Herman
2.b 12 1 - - 12 - - Lidija Hertari¢
UKUPNO 31 2 15 - - 30 4 -
3.a 21 1 7 - - 21 3 - Zdenka Novak
3.b 9 1 4 - 9 - - Drazen Cavlek
UKUPNO 30 2 11 - - 30 3 -
4.a 19 1 - - 18 1 - Gordana Turk
4.b 7 1 - 2 7 - - Martina Kolar
UKUPNO 26 2 12 - 2 25 1 -
UTEIF\)/'\.IO 128 8 60 - 3 125 10 -
5.a 13 1 7 - 1 13 2 3 Silvija Micek
5.b 13 1 9 - 13 3 Emina Kefelja
UKUPNO 26 2 16 - 1 26 2 6
6.a 16 1 10 - 1 14 - 4 Ivana Pavlic
6.b 17 1 11 1 17 - 3 Mirjana Turk
UKUPNO 33 2 21 - 2 31 - 7
7.a 20 1 7 - 2 18 - 7 Violeta Mak
UKUPNO 20 1 7 2 18 - 7
8.a 24 1 10 - 1 21 3 5 Anamarija Kovaci¢
UKUPNO 24 1 10 - 1 21 3 5
l\J/KU\l::\IIIO 103 6 54 0 6 96
UIKL\'ZII\IIO 231 14 114 0 9 221
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima

RjeSenjem odreden oblik rada 3 m m ™ V. VI T VIL | VIIL Ukupno:
Model individualizacije 1 - - - 1 - - - 2
Prilagodeni program - - - 2 - 2 2 1 7
Posebni program - - - - - - - - -




4. GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni Ukupno
predmet 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. planirano:
T G TG T |G TG T G T ]G T G T G T G

Hrvatski jezik | 10| 350 | 10| 350 | 10| 350 | 10| 350 | 10| 350 | 10| 350 4 140 | 4| 140 68 2380

Likovna 2l o2l 02|02l 272|770 1]33]|1|3]| 14 490
kultura

Glazbena 2|l o l2l 0 l2]l0l2l 702|702l 770]1]3]|1]3 14 490
kultura

Engleski jezik | . 14140 |4 | 1404|1406 |210]-]| - 3 | 105 |3]|105] 24 840
Njemacki 4l |- | - |- B N P N B APSTON B N R 10 350
jezik

Matematika 8 280 | 8 ] 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 4 140 | 4 | 140 56 1960

Priroda 3 105 4 140 - - - - 7 245
Biologija - - - - 2 | 70 |2] 70 4 140
Kemija - - - - 2 70 2 70 4 140
Fizika - - - - 2 70 2 70 4 140
Priroda i

v 4 140 4 140 4 140 6 210 - - - - - - - - 18 630
drustvo
Povijest 4 140 4 140 2 70 2 70 12 420
Geografija 3 105 4 140 2 70 2 70 11 385
Tehnicka 2l 70270 | 21]3|1]| 35 6 210
kultura
Tjelesna i
zdravstvena 6 210 6 210 6 210 4 140 4 140 4 140 2 70 2 70 34 1190
kultura
Informatika - - - - - - - - 4 140 4 140 - - - - 8 280

UKUPNO: 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 48 | 1680 | 50 | 1750 | 26 | 910 | 26 | 910

NAPOMENA: Za jednu ucenicu 8.-og razreda provodi se nastava u ku¢i prema odluci
MZO izdanoj 12. kolovoza 2022., Klasa: 602-02/22-06/00256; Ur broj:533-06-22-0002.




4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

i ; Planirano sati
Razred !3 rqj ) Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
Petra Zadravec
= g 38 2 Delfina Borkovi¢ 4 140
@
c Petra Zadravec
g I 30 2 Delfina Borkovié¢ 4 140
> Petra Zadravec
. 29 2 Delfina Borkovi¢ 4 140
Petra Zadravec
V. 26 2 Delfina Borkovié¢ 4 140
ILIPR 123 8 16 560
l.—1V.
V. 24 2 Andrej Roginek 4 140
—é VI. 31 2 Andrej Roginek 4 140
sl . 20 1 Andrej Roginek 2 70
(D)
> vl 24 1 Delfina Borkovié¢ 2 70
UKUPNO
V. _VIIL 99 6 12 420
UKUPNO
L _VIIL 222 13 28 980

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

% Razred uéill-lciia gBrl'jI(E)ja Izvrsitelj programa Pljnlrano S(;-ltl
>
g V. 16 1 Anamarija Kovatié 2 70
% PS- V. 4 1 Anamarija Kovagié 2 70
E"\i V. 24 1 Anamarija Kovaci¢ 2 70
2 [ i 14 1| Anamarija Kovatic 5 20
-EH VIII. 18 1 Anamarija Kovaci¢ 2 70
VI. 31 2 Ivana Pavlic 4 140
K/KEJ\P/’?II(ID 107 7 14 490




4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Razred !3 rgj Elie] Izvrsitelj programa Planirano sati
ucenika | grupa T G
S I 40 2 Sandi Kundih 4 140
w 1. 31 2 Silvija Micek/Sandi Kundih A 140
% 1. 30 2 Silvija Micek/Sandi Kundih 4 140
= Iv. 26 2 Silvija Micek 4 140
Vil 20 1 Silvija Micek 2 70
VIII. 24 1 Silvija Micek 2 70
l\J/K_U \F;:\:? 171 10 20 700

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Red. . Razred Broj Planiran_i broj Ime i prezime ucitelja
broj NESIEV] [ETEEmEd grupa ucenika T e G izvrsitelja
1. Hrvatski jezik /Matematika la 4 1 35 Marijana Marcec
2. Hrvatski jezik /Matematika 2.a 4 1 35 Vesna Herman
3. Hrvatski jezik /Matematika 4.a 2 1 35 Gordana Turk
4, Hrvatski jezik /Matematika 3.a 2 1 35 Zdenka Novak
5. Hrvatski jezik /Matematika 4.b 4 1 35 Martina Kolar
6. | Hrvatski jezik /Matematika 1b 3 1 35 Stefanija Mihalic
7. Hrvatski jezik /Matematika 2.b 2 1 35 Lidija Hertari¢
8. | Hrvatski jezik /Matematika 3b 2 1 35 Drazen Cavlek
UKUPNO I. - IV. 23 8 280
8. Hrvatski jezik 5.a,b 6 1 35 Valentina Miller
9. Hrvatski jezik 6.a,b,7.a,8.a 10 2 70 Mirjana Turk
UKUPNO 16 3 105
10. | Matematika 5.a,b,7.a84a 15 2 70 Anita Se¢an
11. Matematika 6.a,b 6 1 35 Ivana Kreminski
UKUPNO 21 3 105
12. Engleski jezik 5.3,b,7.a 7 1 35 lvana Pavlic
13. | Engleski jezik 8.a 4 1 35 Marina Pura
14. | Njemacki jezik 6.a,b 4 1 35 Anamarija Kovacié¢
UKUPNO 15 3 105
UKUPNO V. - VIII. 52 9 315
UKUPNO I. - VIII. 75 17 595
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. Nastavni predmet Razred Broj Planlgz?il broj Ime i prezime udlitelja
broj grupa ucenika T G izvrsitelja
1. | Matematika 2.2 5 1 35 | VesnaHerman
2. Matematika 4a 3 1 35 Gordana Turk
3. | Matematika 3a 3 1 35 | Zdenka Novak
4. Matematika 4.b 2 1 35 Martina Kolar
5. | Matematika 1b 5 1 35 | Stefanija Mihalic
6. | Matematika 3.b 2 1 35 | Drazen Cavlek
7. | Matematika 2.b 5 1 35 | Lidija Hertari¢
8. Matematika la 8 1 35 Marijana Marcec
UKUPNO I. - IV. 35 8 280
1. Povijest 8. 4 1 35 Dejan Levaci¢
2. Geografija 7.18. 4 1 35 Petra Trstenjak
3. Biologija 7.18. 3 1 35 Nina Magdaleni¢ Veselko
4. Engleski jezik 8. 6 0.5 17.5 | Marina Dura
UKUPNO V. - VIII. 17 3 105
UKUPNO I. - VIII. 52 11 385

4.4. Studentska praksa

U OS Belica se prema potrebi provodi studentska praksa za studente ugiteljskih fakulteta.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mijesec Sadrzaj rada Broj sati

Prijem ucenika prvih razreda

Izrada izvje$¢a o radu i rezultatima Skole u 2021./2022. 8k. god.

Planiranje i organiziranje sjednice uciteljskog vijeca

Izrada Godisnjeg plana i programa skole za $k. god. 2022./2023. i Kurikuluma
Organiziranje i odrzavanje roditeljskih sastanaka s roditeljima na pocetku nove
nastavne godine

Sudjelovanje u radu Skolskog odbora

rujan Organiziranje rada Vijeca roditelja

Organizacijski poslovi vezani uz rad S$kole, Organiziranje produzenog boravka za
udenike niZih razreda — etiri odgojno obrazovne skupine

Rad na projektima u koje je Skola uklju¢ena — Erasmus +

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima

Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan $kole

Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savietadavni rad s roditeliima nditeliima néenicima nrinravhicima 176

Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s opéinom i udrugama na podruéju opéine

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima

Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan $kole

Rad na pedagoskoj dokumentaciji

listopad | Savjetodavni rad s roditeljima, ugiteljima, udenicima, pripravnicima
Organiziranje sve¢anosti — Dani kruha/Dani zahvalnosti - na opéinskom i
Skolskom nivou-Solidarnost na djelu

Uvid u rad administrativnog i tehnickog osoblja

Uvid u nastavu

Struéno usavrSavanje — Carnet — e Skole

168

Analiza rada u prethodnom razdoblju

Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Strucno usavrSavanje

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima

Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan $kole

studeni | Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, ucenicima

Uvid u nastavu

Pracenje propisa i zakonitosti rada

Pracenje i sudjelovanje u radu aktiva RN i PN

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troskova skole
Rad na projektima u koje je §kola uklju¢ena — Erasmus + 160
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prosinac

Analiza rada u prethodnom razdoblju

Organiziranje i odrzavanje sjednica razrednih vije¢a

Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podrucju opéine

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima

Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan Skole

Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Analiza organizacije rada i rezultata rada u prvom polugodistu — priprema za
drugo polugodiste

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troskova $kole
Organiziranje sjednica i sudjelovanje u radu Skolskog odbora

Uvid u rad administrativnog i tehni¢kog osoblja

168

sijeCanj

Organiziranje i odrZzavanje sjednice uciteljskog vijeca

Izvjesée Vijecu roditelja o radu Skole u prvom polugodistu
Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podruc¢ju opéine — Godisnje skupstine
Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima
Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan §kole

Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, u¢enicima

Osobno usavrSavanje

Analiza stru¢nog usavrSavanja zaposlenika u prvom polugodistu
Uvid u rad i analiza financijskog poslovanja $kole

168

veljaca

Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podrué¢ju opéine
Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima
Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan skole
Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, ucenicima
Uvid u rad administrativnog i tehnickog osoblja

Rad sa studentima koji hospitiraju na nastavi

Uvid u rad i analiza financijskog poslovanja skole
Organiziranje sjednica i sudjelovanje u radu Skolskog odbora

160

oZujak

Organiziranje roditeljskog sastanka sa roditeljima djece koja su predvidena za
upis u prvi razred u 8k. god. 2023./2024.

Uvid u nastavu-pracenje, analiza

Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podruc¢ju opéine

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima
Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan $kole
Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, ucenicima
Uvid u rad i analiza financijskog poslovanja skole

Rad na projektima u koje je Skola uklju¢ena — Erasmus +

184
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travanj

Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podrucju opéine

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa strucnim suradnicima i ostalim djelatnicima
Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan Skole
Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, u¢enicima
Rad na projektima u koje je Skola uklju¢ena — Erasmus +

152

svibanj

Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s opéinom i udrugama na podrucju opéine
Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima
Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan $kole
Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, u¢enicima
Organiziranje aktivnosti uz Dan $kole, Dan sporta

168

lipanj

Organiziranje drugog roditeljskog sastanka za roditelje djece koja su
predvidena za upis u prvi razred §k. god. 2023./2024.

Organiziranje sjednice i sudjelovanje u radu Skolskog odbora

Izvjesée Vijecu roditelja o radu i rezultatima rada na kraju Skolske godine
Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podrucju opcine

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima

Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan $kole

Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, u¢enicima

Analiza rada na kraju skolske godine — samovrednovanje

Sudjelovanje u organizaciji Dana op¢ine Belica

160

srpanj

Planiranje rada za novu skolsku godinu

Formiranje razrednih odjela za $k. god. 2023./2024.
Organizacijski poslovi vezani uz rad $kole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podrucju opc¢ine
Suradnja sa stru¢nim suradnicima i ostalim djelatnicima
Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan $kole
Rad na pedagoskoj dokumentaciji

GODISNJI ODMOR: 120 sati

168
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kolovoz

Organiziranje sjednice i sudjelovanje u radu Skolskog odbora
Organizacijski poslovi vezani uz rad skole

Suradnja s op¢inom i udrugama na podrucju opéine

Rad u stru¢nim organima, timovima

Suradnja sa strucnim suradnicima i ostalim djelatnicima
Suradnja sa institucijama i organizacijama izvan Skole

Rad na pedagoskoj dokumentaciji

Savjetodavni rad s roditeljima, uciteljima, u¢enicima
Raspisivanje natjecaja prema potrebi

Rad na skolskom kurikulumu

GODISNJI ODMOR: 104 sati
Preostali godis$nji odmor (2 dana) iskoristiti ¢e se prema potrebi

176

UKUPNO: 2008 (godisnji odmor-240) = 1768

2008
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

VRUEME SADRZA) SUBJEKTI
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG
PROGRAMA
kolovoz-
rujan Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa pedagoginja,

Izrada godisnjeg plana i programa rada pedagoga Skole
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa

rada $kole i Skolskog kurikuluma

Izrada Skolskog preventivnog programa

Izada Skolskog razvojnog plana u suradnji s timom

za kvalitetu

Utvrdvanje kalendara Skolskih aktivnosti

Sudjelovanje u odredivanju radnih prostora
Utvrdivanje metodologije izvedbenog plana i programa
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
strucnih tijela skole

Poticaj na estetsko i ekolosko uredivanje prostora

za nastavu

Praéenje informacija o inovacijama u nastavnoj opremi
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, sSkole
i okruzenja

Unos podataka i aZzuriranje e-matice
Analiza odgojno-obrazovne situacije i priprema
plana odgojno-obrazovnog djelovanja

ravnatelj,
knjiznicarka,
ucitelji, tajnica

ozujak- lipanj

kolovoz-
rujan

lipanj

2. STRUCNO- PEDAGOSKI RAD | SURADNJA S UCENICIMA

Sudjelovanje u formiranju komisije za upis djece u

1. razred OS

Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u 1. razred OS

Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja
djece dorasle za upis u osnovnu Skolu i utvrdivanje
primjerenog odgoja i obrazovanja —Skolsko povjerenstvo,
Rad u Zupanijskom povjerenstvu za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece dorasle za upis u

osnovnu skolu i utvrdivanje

primjerenog odgoja i obrazovanja

Formiranje odjela u¢enika 1. razreda OS

Formiranje odjela u¢enika 5. razreda OS

Sudjelovanje u organizaciji dopunskog rada

za negativno ocijenjene ucenike

Sudjelovanje u formiranju komisija za popravne ispite

pedagoginja,
Skolska lijecnica,
ucitelji,
ravnatelj,
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kolovoz-
rujan

rujan

tijekom cijele
Skolske
godine

tijekom cijele
Skolske
godine

veljaca-lipanj

tijekom cijele
Skolske
godine

Koordinacija rada komisija za popravne ispite

Rasporedivanje ucenika koji ponavljaju razred po
razrednim odjelima

Prihvat i ukljucivanje ucenika iz inozemstva

i u€enika koji su promijenili Skolu

Upoznavanje ucenika s programima

izvannastavnih aktivnosti

Upoznavanje ucenika s izbornim programima
Pomoc¢ u identifikaciji u¢enika za dopunsku nastavu i
dodatni rad

Sudjelovanje u planiranju SR prema potrebi

Radionice s uc¢enicima

Koordinacija i provodenje projekata s ucenicima

Provodenje aktivnosti u sklopu Skolskog preventivnog

programa

Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomoci

ucenicima,roditeljima i uiteljima

2.1. Rad s ucenicima s posebnim potrebama

Identifikacija ucenika s posebnim potrebama
Sudjelovanje u izradbi individualiziranih programa
za ucenikes tesko¢ama u razvoju

Rad s novo upisanim ucenicima

Rad s ucenicima koji Zive u rizinim uvjetima

Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh
Opservacija i rad s djecom s tesko¢ama u razvoju
Identifikacija darovitih ucenika

Skrb za djecu teskih obiteljskih prilika

2.2. Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika

Upoznavanje ucenika, roditelja i ucitelja s
moguénostima nastavka Skolovanja s obzirom na
potrebe svijeta rada

Suradnja s stru¢nim sluzbama Zavoda za zaposljavanje
i drugim relevantnim ustanovama

Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
Upoznavanje s gospodarskim subjektima

Savjetodavna pomo¢ ucenicima s posebnim potrebama
Provodenije ispitivanja radi profesionalne orjentacije
Koordinacija e-upisa ucenika u srednje skole

2.3. Zdrastvena i socijalna zastita ucenika

Organizacija zdrastvenog pracenja ucenika

Rad na zdrastvenom odgoju i zdrastvenoj kulturi
Rad na higijeni i ekologiji odgojno- obrazovnog
ambijenta

Rad na humanizaciji meduljudskih odnosa
Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u¢enika

pedagoginja,
Skolska lijecnica,
ucitelji,

ravnatelj, djelatnici
centra za socijalnu
skrb, djelatnici OC,
psiholog, logoped
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Pomoc¢ uéenicima u ostvarivanju socijalno-
zastitnih potreba
Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima

rujan

tijekom cijele
Skolske
godine

tijekom cijele
Skolske
godine

3. STRUCNO- PEDAGOSKI RAD | SURADNIJA S UCITELIIMA

Upoznavanje ucitelja s Okvirnim godi$njim izvedbenim
kurikulumima za nastavne predmete

Suradnja u planiranu i provedbi Kurikuluma
medupredmetnih tema

Analiza ostvarivanja planova i programa

Neposredna pomo¢ u ostvarivanju inovacija

Suradnja u izradi plana i programa strucnih tijela Skole
Suradnja u izradi programa razrednika i razrednih odjela
Suradnja u planiranju i provodenju nastave
Individualni rad s uciteljima- realizacija programa,
inovacije u nastavi, opremljenost nastavnim sredstvima
Neposredno pracenje kvalitete nastavnog procesa
Suradnja s uciteljima razrednicima- pomoc u

realizaciji programa rada razrednog odjela, priprema,
dogovori isudjelovanje u realizaciji roditeljskih
sastanaka, razgovori s roditeljima i u¢enicima
Sudjelovanje i provodenje razlicitih projekata u skoli
Priprema i sudjelovanje u radu sjednica Uciteljskog
vijeca, Razrednih vijeca, Strucnih aktiva predmetne i
razredne nastave

Izrada, priprema i realizacija stru¢nih predavanja u
okviru Uciteljskog vijeca s ciljem pedagosko-
psiholoskog usavrSavanja ucitelja

Upoznavanje ucitelja s poslovima profesionalne
orijentacije

Pomoc razrednicima u radu na prof. orijentaciji
Pomoc u planiranju i izvodenju SRO

Pracenje i pruzanje stru¢ne pomodi pripravnicima i
uciteljima pocetnicima

pedagoginja,
ucitelji, knjiznicarka
ravnatelj

tijekom cijele
Skolske
godine

4. STRUCNO- PEDAGOSKI RAD | SURADNJA S
RODITELJIMA

Individualni savjetodavni rad s roditeljima
Priprema informativnih materijala za roditeljske
sastanke

Odrzavanje roditeljskih sastanaka
Prisustvovanje roditeljskim sastancima s ciljem

pedagoginja,roditelji,
Skolska lijecnica,
ucitelji,

ravnatelj,

djelatnici OC,
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saniranja problema u razrednom odjelu

Priprema anketa, provodenje, obrada rezultata i analiza

Situacije s ciljem upoznavanja i unapredivanja
roditeljskih postupaka
Profesionalno informiranje roditelja

predstavnici srednjih
skola, predstavnici
gospodarskih
subjekata

kolovoz —
rujan

tijekom cijele
Skolske
godine

tijekom cijele
Skolske
godine

5. STRUCNO- PEDAGOSKI RAD | SURADNJA S
RAVNATELJEM SKOLE

Evaluacija ostvarenja godisnjeg plana i programa
prethodne k. god.

Suradnja u izradi zaduZenja uditelja

Suradnja u praéenju kvalitete izvodenja nastave i
drugih oblika izvannastavnih aktivnosti

Zajednicki preventivni i kurativni rad s uenicima
Suradnja u primjeni pedagosko- disciplinskih mjera
Suradnja u organizaciji kulturne i javne djelatnosti
skole

Pracenje strucnog usavrsSavanja ucitelja

Suradnja u rjesavanju tekuéih problema- zamjene,
deZurstva

6. RAD | SURADNJA S OKRUZENJEM SKOLE

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje i kulturu
u Medimurskoj Zupaniji

Suradnja s socijalnim i zdravstvenim ustanovama
Suradnja s sluzbom za zaposljavanje, ravnateljima i
stru¢nim suradnicima osnovnih i srednjih skola
Suradnja s vjerskim ustanovama

Suradnja s izvanskolskim kulturno-prosvjetnim,
Sportskim drustvima i klubovima

Suradnja s Policijskom upravom Medimurskom

pedagoginja,
ravnatelj, ucitelji,
stru¢njaci nadleznih
ustanova

pedagoginja,
ravnatelj,
tajnica, ucitelji
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tijekom cijele
Skolske
godine

7. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-
OBRAZOVNIH DJELATNIKA

7.1. Strucno usavrsavanje ucitelja

Pomoc¢ nastavnicima u realizaciji individualnog
stru¢nog usavrsavanja

Poticanje ucitelja na koristenje digitalnih alata u nastavi
Koordinacija skupnog usavrsavanja u skolii izvan nje
Odrzavanje predavanja i pedagoskih radionica za
ucitelje

7.2. Individualno stru¢no usavrsavanje strucnih
suradnika

Praéenje i prorada strucne literature i periodike
Sudjelovanje na Zupanijskim i Drzavnim struénim
skupovima

Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog
usavrSavanja izvan Skole

Struéno- konzultativni rad s struénjacima
Struéno uavrSavanje putem on line digitalnih
platformi

pedagoginja,
Skolska lijecnica,
ucitelji,

ravnatelj, stru¢njaci
razli¢itih podrucja

tijekom cijele
godine

8. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA,
STUDIJSKE ANALIZE | ISTRAZIVANJA

8.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve

Polugodisnja analiza ostvarenja skolskog programa
Analiza i izvjeSce na kraju Skolske godine
Koordinacija Skolskog tima za kvalitetu
Samovrednovanje i izrada Skolskog razvojnog plana

8.2. Utvrdivanje mjera za unapredivanje rada

Interna optimalizacija odgojno- obrazovnog procesa
Utvrdivanje eksternih utjecaja i njihova
optimalizacija

Izrada projekta i provodenje istraZivanja

Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja

UKUPNO : 1768 sati

pedagoginja,
ucitelji i strucni
suradnici ¢lanovi
Tima za kvalitetu
ravnatelj
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5.3 PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

VRIJEME SADRZAJ RADA
RADA
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
Provodenje redovite aktivnosti u radu Skolske knjiznice
Tijekom Neposredna pedago$ska pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i upuéivanje
nastavne ucenika na Citanje knjizevnih djela, znanstvene literature i Casopisa
godine Upucivanje ucenika na istrazivacko ucenje (uporaba leksikona,

enciklopedija, rjec¢nika i sl.)

Odrzavanje nastavnih sati u okviru knjizni¢no — informacijskog odgoja
1 obrazovanja s u¢enicima od 1. do 8. razreda

Nadzor i organizacija rada u ¢itaonici

Pomo¢ ucenicima u koristenju kvalitetnih izvora znanja i pretrazivanja
mreznih stranica te koriStenje suvremenih digitalnih alata 1 platformi
pomo¢ ucenicima u izradi referata iz pojedinih nastavnih podrucja, uz
stvaranje navike i1 potrebe navodenja bibliografskih izvora, koristenje
Pomo¢ ucenicima u izradi plakata i postera za nastavu, te izbor
materijala za izradu prezentacija nastavnoga gradiva,

Navikavanje ucenika na pracenje digitalne knjiznice na web stranici
Skole

Sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje —
ucenje za cijeli zivot

RAZVIJANJE INFORMACIJSKE PISMENOSTI | FUNKCIONALNOG
CITANJA

Programima 1 djelatno$¢u Skolske knjiznice razvijati informacijsku
pismenost, ukljuciti znanja pronalaZenja, selekcije, razumijevanja i
koriStenja informacija posredovanih klasihom 1 suvremenom
tehnologijom

Funkcionalno ¢itanje usmjereno je na informiranje i ucenje, a njegova
svojim aktivnostima utjecati na razvijanje vjeStina Citanja koje vode
razumijevanju procitanog kako bi se ucenici informirali ili neSto novo
naucili.

Prezentacija 1 rad s ufenicima na raznim web 2.0 alatima kao
rezultatima rada radionica ili projekata. Uporaba tehnologije koju skola
posjeduje u okviru projekta e —skole.

% RAZVIJANJE CITALACKIH SPOSOBNOSTI I POTICANJE NA
CITANJE IZ UZITKA

Provodenje osmisljenih aktivnosti promocije €itanja po razredima

Aktivnostima knjiznice ukazat ¢e se na vaznost Citanja, ali 1 na osjecaj
uzitka prilikom ¢itanja. Citanje nije vazno samo zbog stjecanja znanja,
ve¢ 1 na osjecaj ugode, Citanje iz zabave. Kompetencije steCene u
¢itanju radi dobivanja informacija utjeCu na motivaciju za Citanje iz




uzitka i obrnuto. Citanje iz uZitka, naroito ono koje zapo&inje u ranoj
dobi utjeCe na akademske vjestine 1 Skolski uspjeh. Stoga je vazno
poticati, razvijati i promicati obje vrste itanja.

Tijekom
Skolske
godine

2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD I INFORMACIJSKA
DJELATNOST KNJIZNICE

- Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici - PLANIRANJE

- Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada,
izrada godiSnjeg plana rada knjiznice i plana kulturnih aktivnosti
knjiznice kroz godinu, u suradnji s uciteljima hrvatskog jezika i
drugima

- Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i neknjizne grade,
te periodike u Skolskoj knjiznici — NABAVA

- Pracdenje strucne literature — bibliografija i kataloga izdavackih kuca

- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stru¢nih ¢asopisa

- Informiranje ucenika i ucitelja o novitetima knjizne i neknjizne grade u
knjiznici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave stru¢ne literature i
ostale grade za nastavu — OBLIKOVANJE ZBIRKE

cey e

cey e

kataloga u programu METEL win

- lIzrada statistickih pregleda o koriStenju grade u knjiznici: razredna
posudba 1 godis$nji pregled posudbe — broj¢ani pokazatelji

- Izrada plana nabave u knjiZnici: novi lektirni naslovi, referentna zbirka i
nova stru¢na i metodi¢ko-pedagoska literatura

- Vodenje Dnevnika rada

- Provedba revizije, otpisa i inventure knjizni¢ne grade - IZVIESCA

- Prijavljivanje aktivnosti ili projekata na natjecaje

- Pisanje vijesti vezanih uz Skolsku knjiznicu, kao i digitalnog kataloga
Skolske knjiznice na web stranici skole

- Sudjelovanje i timski rad na e-Twinning i Erasmus + projektima

Tijekom
nastavne
godine

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Organizacija, priprema i provedba kulturnih dogadaja predvidenih planom i
programom Skole

Predstavljanje Skole Siroj zajednici kroz sudjelovanje u kulturnim
manifestacijama

Organizacija raznih kulturnih dogadanja (knjizevni susreti, izloZbe,
promocije knjiga)

Suradnja s dje¢jim vrti¢ima i udrugama iz lokalne zajednice u obiljezavanju
vaznijih datuma i obljetnica te organizaciji kulturnih manifestacija ;

14.10. Erasmus + Days,15.10.-15.11. Mjesec hrvatske knjige,

22.10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica.; 16.11.Medunarodni dan
tolerancije,20.11. Medunarodni dan djeteta i Medunarodni dan djecjih prava;
11.2. Dan sigurnog interneta; 21.2.Medunarodni dan materinskog jezika;
25.2. Dan ruzi€astih majica ;

20.3. Medunarodni dan pripovijedanja; 21.3. Svjetski dan pjesniStva;
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11.-17. 3. Dani hrvatskog jezika, 2.4. Medunarodni dan djecje knjige;
22.4. Dan hrvatske knjige ; 21.5. Svjetski dan kulturne raznolikosti
Obiljezavanje godiSnjica i obljetnica istaknutih li¢nosti iz kulturnog i javnog
zivota (izlozbe ,virtualne izlozbe, prezentacije)

Suradnja s roditeljima ( ukljucivanje roditelja u projekt poticanja Citanja)

Promocija knjiznice / pisanje i objavljivanje ¢lanaka u javnim glasilima i na
web stranici Skole
Sudjelovanje u realizaciji Skolskih i knjizni¢nih i medunarodnih projekata

Tijekom
skolske
godine

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

cen e
cen e
cen e

........

cen e

Posjet drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s posebnim
oblicima rada u knjiZznicama

Struéno usavrSavanje u Skoli — predavanja pedagoga, psihologa i sl.
Sjednice Uciteljskog vije¢a na kraju obrazovnog razdoblja i tijekom
Skolske godine

Sastanci stru¢nih vije¢a pojedinih nastavnih predmeta uz sudjelovanje
grade 1 stru¢nih i1 popularno-znanstvenih casopisa za ucenike i
nastavnike, te organizacije aktivnosti kojima je nositelj Skolski
Sastanci struénog vijeca ucitelja hrvatskog jezika i razredne nastave
Sastanci Skolskog tima za kvalitetu

Suradnja s Gradskom knjiznicom ,\Nikola Zrinski“ , Mati¢nom
sluzbom 1 drugim knjiZznicama - usavrSavanja u struci i primjena
novih znanja u knjiznici

Tijekom
skolske
godine

5.

SURADNJA S U(V?IVTELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RAVNATELJEM SKOLE

Suradnja s ravnateljem Skole radi poboljSanja uvjeta rada u Skolskoj
knjiznici 1 Citaonici, te planiranja aktivnosti tijekom Skolske godine
Timski rad na izradi viSegodiSnjeg plana razvoja Skolske knjiznice
Uredenje 1 opremanje Skolske knjiznice i ¢itaonice novim namjestajem i
pripadaju¢om opremom

Suradnja s uciteljima svih nastavnih podrucja radi nabave literature za
ucenike 1 nastavnike za sva nastavna podrucja

Suradnja s wuciteljima u vezi kulturnih dogadaja u naSoj Skoli
(predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.)
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Pomo¢ uciteljima pri realizaciji sadrzaja, sadrzaja slobodnih aktivnosti
I izvannastavnih aktivnosti

Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i nabava
lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane jezike

Suradnja s uciteljima na zajednickim projektima i ukljucivanje u nove
projekte i aktivnosti

Suradnja s racunovodstvom radi provodenja nabave svih vrsta grade
Suradnja s tajniStvom radi provodenja i postivanja vaze¢ih zakona i
propisa

cey e

zajednickim projektima

Prema normativu rada (Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, ¢l. 104.)

cen e

ostalih 15 sati tjedno rasporeduje na sve ostale djelatnosti.

Radni dani :

221 x 8 = 1768 sati

Nastavni dani : 175 x 8 = 1400 sati (min)

Godi$nji odmor:

Drzavni blagdani:

30 x 8 =240 sati

11 x 8 = 88 sati
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5.4. Plan rada tajnisStva

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Sadrzaj rada

- izdavanje raznih uvjerenja ucenicima,

- vodenje zapisnika na sjednicama organa upravljanja,

- poslovi na otpremi poste,

- vodenje pismohrane $kole,

- poslovi tehnickog nadzora,

- rjeSavanje prispjele poste,

- vodenje urudzbenog zapisnika,

- odlaganje spisa,

- ovjera svjedodzbi,

- izrada statistickog izvje$¢a na pocetku Skolske godine,

- izrada statistickog izvjes$¢a na kraju Skolske godine,

- sredivanje podataka za godi$nji plan i program rada Skole i Skolski kurikulum 1 prijepis,

- suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, uciteljima, ostalim djelatnicima sSkole, u¢enicima i
roditeljima,

- sastavljanje raznih ugovora, izdavanje narudzbenica

- evidencija za potrebe Zavoda za zaposljavanje, Fonda MIO, Centra za socijalnu skrb, Ureda drzavne
uprave te zupanijskih Ureda...,

- suradnja s osiguravaju¢im zavodom na poslovima osiguranja ucenika i imovine te prijava Steta, vodenje
police osiguranja ucenika i djelatnika

- suradnja s Zavodom za javno zdravstvo u svezi higijensko - epidemioloskog pregleda zaposlenika i
kuharica,

- organiziranje sistematskih pregleda zaposlenika, suradnja s Medicinom rada

- izdavanje duplikata svjedodzbi,

- poslovi u svezi prijepisa ocjena i slanja obavijesti kod dolaska uéenika iz druge Skole

- izrada i dopuna normativnih akata,

- izrada rjeSenja iz radnog odnosa i drugi poslovi u svezi radnih odnosa,

- poslovi u svezi raspisivanja natjecaja i oglasa za radna mjesta,

- vodenje evidencije o radnicima i evidencije radnog vremena zaposlenika,

- vodenje personalne evidencije,

- pripremanje sjednica organa upravljanja,

- prijava i odjava na osnovno zdravstveno i mirovinsko osiguranje

- poslovi na temelju zaduZenja iz Plana obrane $kole,

- poslovi vezani uz zastitu na radu i zastitu od pozara ,suradnja s Medimurje Zaingom-om u izradi
Procjene opasnosti, poslovi oko organiziranja osposobljavanja radnika u svezi zastite od pozara i zasStite
na radu,

- razne evidencije za Ministarstvo znanosti i obrazovanja,

- pracenje zakonskih propisa,

- uskladivanje Statuta i pravilnika s izmjenama zakona i novim zakonima,

- unos podataka i azuriranje e-matice za zaposlenike Skole

- vodenje registra zaposlenih u javnom sektoru

- provodenje postupka u svezi izvanucioni¢ke nastave i strucnih ekskurzija

- poslovi u svezi zaStite osobnih podataka i poslovi sluzbenika za informiranje

-vodenje dokumentacije u okviru projekta FEAD-Skolski obroci svima, projekt $KOLE JEDNAKIH
MOGUCNOSTI

-provodenje jednostavne nabave

- Erasmus+

- zbog epidemije COVID-19 i temeljem uputa HZJZ i MZO vodenje evidencije vrijednosti izmjerenih
temperatura 1 moguceg postojanja respiratornih smetnji

- ostali poslovi u svezi COVID-a 19
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5.5. Plan rada rac¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Sadrzaj rada

- kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja ( izvoda transakcijskog racuna, blagajne, temeljnica, ulaznih
racuna, izlaznih racuna, placa, naknada )

- primanje, ispis i spremanje ra¢una putem aplikacije e-racuni

- prikupljanje novaca od u¢enika i razrednika za jednodnevne izlete, osiguranje, ispite ... i vodenje
blagajne,

- izdavanje izlaznih racuna ( sportska dvorana i produzeni boravak ), izdavanje uplatnica za $k. kuhinju

- pracenje naplate kupaca i dobavljaca, dostava otvorenih stavaka i opomena duznicima

- izdavanje narudzbenica,

- placanje racuna internet bankarstvom,

- obra¢un placa i ostalih naknada,

- uskladivanje refundacije bolovanja na teret HZZO

- evidencija obustava na placama djelatnika,

- izdavanje potvrda djelatnicima o prosjeku placa za razne potrebe, izdavanje IP obrazaca

- isplata putnih troskova i dnevnica,

- vodenje brige o pravovremenoj nabavi potrosnog materijala i pracenje evidencije utroSka namirnica u
Skolskoj kuhinji,

- struéno usavrsavanje, pracenje zakonskih propisa,

- izrada tromjesecnog, polugodisnjeg i devetomjesecnog financijskog obracuna,

- izrada godiSnjeg financijskog izvjesca

- izrada izvjesca o financijskom poslovanju za organe upravljanja,

- vodenje evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara,

- priprema popisa za godisnji popis imovine i suradnja sa ¢lanovima popisnog povjerenstva,

- zakljucivanje 1 ispisivanje financijskih kartica,

- popunjavanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti,

- izrada prijedloga financijskog plana za trogodisnje razdoblje prema izvorima financiranja,

- izrada izmjena i dopuna financijskog plana, izvrSenja financijskog plana

- izrada plana nabave i izmjena i dopuna plana nabave,

- izrada rekapitulacija za postupke kontrole HZMO

- suradnja s ravnateljem,

- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja - Upravom za financije i drugim institucijama

- unos podataka u EOJN

- analiza, kontrola i vodenje dokumentacije u projektima u kojima sudjeluje $kola (Skolska shema, Skole

jednakih mogucénosti, projekt E-skole, Erasmus + projekti...).

- zbog epidemije COVID-19 i temeljem uputa HZJZ i MZO vodenje evidencije vrijednosti izmjerenih
temperatura 1 moguceg postojanja respiratornih smetnji

- ostali poslovi u svezi COVID-a 19
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5.6. Plan rada tehni¢kog osoblja

5.6.1. Plan rada domara — loZa¢a-§kolskog majstora

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Sadrzaj rada

- lozenje i zagrijavanje skolskih prostorija, skolske sportske dvorane
- odrzavanje elektri¢nih, vodovodnih i ostalih instalacija,
- popravak ucila, namjestaja, stolarije i sli¢nog, te njihovo odrzavanje (bojenje i sl..),
- nabavka materijala i njegovo uskladistenje,
- odlazak na postu, banku
- dnevni obilazak zgrada, uo¢avanje oStecenja i Skrb za za pravovremeno otklanjanje,
- odrzavanje Skolskog okolisa (kosnja trave, odrZzavanje sportskih terena)
- CiS¢enje snijega sa parkiraliSta, staza i prostora pred ulazom u skolu,
- ostali poslovi - briga o stanju septi¢ke jame, praznjenje koSeva za smeée (vanjskih),
- CiS¢enje prostorija Skole i Skolske dvorane prema potrebi
- obavljanje i ostalih poslova koje mu povjere tajnik i ravnatelj Skole
- zbog Covid — 19 — provodenje dodatnih mjera higijene prema Uputama HZJZ i MZO i prema potrebi
mjerenje temperature

5.6.2. Plan rada $kolske kuharice

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Sadrzaj rada

- planiranje, preuzimanje, pripremanje i podjela hrane

- serviranje obroka i spremanje po zavrsetku konzumiranja hrane,

- pripremanje i podjela hrane prigodom svecanosti,

- nabavka namirnica i preuzimanje nabavljenih namirnica,

- evidencija utroska hrane,

- odrzavanje Cistoce u prostorijama gdje se priprema i dijeli hrana,

- ostali poslovi koje povjeri tajnik i ravnatelj $kole.

- zbog COVID -19- u primjeni moze biti drugi na¢in posluzivanja §kolske uzine
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5.6.3. Plan rada spremacice

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Sadrzaj rada

- odrzavanje Cisto¢e u svim prostorijama $kole, Skolske dvorane i skolskog dvorista

- CiS¢enje i pranje prozora, namjestaja i ostalog inventara,

- briga oko cvijeca i zelenila unutar skole,

- briga oko cvije¢a i zelenila u cvjetnjaku skole,

- odrzavanje pribora za ¢iS¢enje, zavjesa, te prema potrebi i ostalog,

- CiS¢enje ulaza u Skolu, Skolskog dvorista i okolisa skole

- pomaganje kod podjele jela za sveCanosti,

- zbog Covid — 19 — provodenje dodatnih mjera higijene prema Uputama HZJZ i MZO i prema potrebi
mjerenje temperature

- drugi poslovi u skladu sa svojim radnim mjestom, a u dogovoru sa tajnikom i ravnateljem $kole.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

U ovoj skolskoj godini planira se odrzati najmanje 6 sjednica odnosno prema potrebi.

Mjesec SadrzZaj rada
X. Donosenje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i programa skole
XII. Donosenje plana nabave za 2023.godinu
l. Izvjesca o rezultatima odgojno - obrazovnog rada u I. polugodistu
Utvrdivanje zavrsnog racuna
1. Aktualni problemi
VI Analiza ostvarenja Godis$njeg plana i programa rada /Kurikuluma
' Aktualni problemi
VII. Financijsko poslovanje u 1.polugodistu
tijekom Kadrovska problematika - raspisivanje natjecaja
godine

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
VIII. Organizacija rada i zaduzenja ucitelja na pocetku Skolske godine ravnatelj., C e, e
pedagoginja, ucitelji
Skolski kurikulum ucitelji, ravnatelj,
X. Godisnji plan i program pedagoginja
tijekom Damira BranisSa,

1.polugodista

Metode rada u nastavi za djecu s teSko¢ama U razvoju

edukacijski
rehabilitator

Utvrdivanje uspjeha ucenika u ucenju i vladanju na kraju 1.pol.

ravnatelj
pedagoginja

tijekom o .. .. — . —
2 gl A srecaje...... logoterapijska derefleksija radionica Sanja Herman Siladi
Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
Upucivanje u¢enika na dopunsku nastavu, komisije ravnatelj,
VI. Realizacija nastavnog plana i programa, pedagoska dokumentacija pedagoginja, ucitelji
Uspjeh ucenika nakon dopunske nastave
VIIL. Utvrdivanje uspjeha ucenika na polaganju popravnih ispita ravnatel],

Prijedlog zaduZenja za novu $k. godinu

pedagoginja, ucitelji
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6.3. Plan rada Razrednog vijeca i Aktiva PN, RN

Mjesec

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

VIII.

Organizacija aktivnosti u §k.god.2022./23.

ravnatelj, ucitelji,
struéni suradnici

IX.

Upoznavanje uéenika 5.-ih razreda

uditelji,
pedagoginja,
ravantelj

tijekom
1.polugodista

Sjednice RV za svaki razredni odjel

razrednici, ucitelji
PN, pedagoginja,
ravantelj

Planiranje aktivnosti za kraj polugodista

ravnatelj, ucitelji,

. ( Bozi¢ni sajam, priredbe) strucni suradnici
ucitelji,
XII. Analiza uspjeha ucenika u ucenju i vladanju na kraju 1.polugodista pedagoginja,
ravnatelj
tiiekom razrednici, uditelji
y . Sjednice RV za svaki razredni odjel PN, pedagoginja,
2.polugodista ravantelj
ravnatelj,
I.-V. Planiranje aktivnosti tijekom $kolske godine pedagoginja ucitelji
PN, ucitelji RN
Analiza uspjeha uéenika u ucenju i vladanju na kraju nastavne e
godine ucitelji,
Vi Prijedlog pedagoskih mjera, suradnja s roditeljima peilé\llgn%%éf:;a,

Realizacija nastavnih planova i programa

NAPOMENA: Tijekom nastavne godine moguce su sjednice RV i/ili UV prema potrebi
Sjednice UV i RV odrzat ¢e se u skladu s Epidemioloskim mjerama (online ili uzivo)
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Vijece roditelja ¢ine predstavnici roditelja iz svih razrednih odjela, a djelokrug rada utvrden
je Statutom.
U 8kolskoj godini 2022./2023. planiraju se najmanje 3 sjednice prema slijede¢em planu

rada:

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Formiranje vijeca roditelja i izbor predsjednika i zamjenika ravnatelj,
Organizacija odgojno-obrazovnog rada u sk.god. 2022./2023. roditelji
IX./X. 2 A LoD
Skolski kurikulum - rasprava predsjednik
Godi$nji plan 1 program - rasprava VR
Ostvarivanje Godisnjeg plana i programa rada §kole i Skolskog kurikuluma .
" . e . ravnatelj,
L.-11. Prijedlozi za poboljsanje uvjeta rada skole roditelii
Prava i obveze ucenika i njihovih roditelja )
Prezentiranje rezultata koje je $kola postigla tijekom Skolske godine (Godi$nji plan i .
% R ravnatelj,
VI.-VIL. program, Skolski kurikulum) roditelii
Prijedlozi za novi Godi$nji plan i program rada Skole J

6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Vijeée ucenika OS Belica &ine svi predsjednici razrednih odjela. Clanovi Vije¢a uéenika
izmedu sebe biraju predsjednika Vijec¢a ucenika. Za predsjednika se bira ucenika koji je
dobio najveci broj glasova nazo¢nih ¢lanova. Glasovanje je javno, podizanjem ruku. Mandat
predsjednika 1 ¢lanova vijeca je godinu dana (Skolska godina), s tim da isti u¢enici mogu biti
ponovno izabrani.

Sjednice vijeca ucenika odrzavaju se po potrebi, a najmanje Cetiri puta godiSnje u
prostorijama Skole. Sjednica se moZe odrzZati ako je prisutna polovica predstavnika Vijeca.
Na sjednici se vodi zapisnik.

Predstavnik vijeca u€enika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlu€uje o pravima i
obvezama ucenika, bez prava odlucivanja.

Ucenici ¢lanovi vijeca ucenika predlazu mjere za poboljSanje Zivota i rada u Skoli, predlazu i
sudjeluju u humanitarnim 1 ekoloskim akcijama.

MJESEC SADRZAJ RADA NOSITELJI
X. Konstituiranje Vijeca ucenika i izbor predsjednika ravnatelj,
Plan rada Vije¢a uéenika, GPP, Kurikulum pedagoginja,
predsjednici RO
XI. Sudjelovanje na Zupanijskom Vijeéu u¢enika ravnatelj,
Izvjesée sa Zupanijskog VUMZ pedagoginja,
predsjednici RO
XII. Prijedlog aktivnosti povodom Mjeseca borbe protiv | ravnatelj,
ovisnosti, BoZiéni sajam, U¢eni¢ka zadruga pedagoginja,
predsjednici RO
[./111. Aktualna problematika, Prijedlog aktivnosti ravnatelj,pedagoginja,
predsjednici RO
ravnatelj,
V.-VI. Analiza aktivnosti tijekom Skolske godine pedagoginja,
Prijedlog aktivnosti za iduc¢u Skolsku godinu predsjednici RO
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA
Stru¢no usavrSavanje ucitelja provodit ¢e se:

a) unutar Skole - sjednice stru¢nih programa (uciteljska vijeca, aktivi predmetne i razredne
nastave)

b) individualno —digitalne platforme, stru¢na literatura

¢) na nivou Zupanije i Republike putem stru¢nih aktiva, seminara, ekskurzija, savjetovanja,
on line edukacija

Ostali zaposlenici skole takoder su ukljuceni u sve oblike usavrSavanja koji su vezani uz
njihovo radno mjesto

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

SUDIONICI U

MJESEC SADRZAJI AKTIVNOSTIMA | NOSITELJI AKTIVNOSTI
Docek prvoskolaca ucenici 1. raz Marijana Marcec, Zeljka
Grbavec, ucitelji PS
Gardinovec, Stefanija Mihalic
udenici, razrednici
Hrvatski olimpijski dan 9. 9. ucenici I.-VIII. raz ucitelj TZK i ucitelji

RUJAN (nizi raz.), 12.9. (visi raz.)

uciteljice stranih jezika,

cen o

Europski dan jezika 26.9.

TZV edukaciia uitelia i ucitelji 1 str.sur.
edukacija u¢itelja i s _
struénih suradnika 28.9. OS Medimurske

Hrvoje Handl, psihoterapeut
djelatnici Zavoda za javno

Zupanije zdravstvo, djelatnost Skolske

medicine Cakovec

Dani kruha -Dani zahvalnosti svi ucenici vjeroucitelji, razrednici,

- integrirani dan u svim raz. ucitelji predmetni uéitelji, ucitelji RN,

odjeljenjima 7.10. Emina Kefelja

-na nivou opéine 2.10.i 16.10. roditelji, udenici razrednici, vjeroucitelji,

LISTOPAD ravnatel]

Solidarnost na djelu udenici, roditelji razrednici, uciteljica Gordana
Turk

Jesenski kros ucenici L.-VIILr

éitelj TZK, ugitel;i
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Europski tjedan
programiranja 10.-24.10.

Svjetski dan hrane-16.10.
Tjedan Skolskog dorucka-
10.-14.10.

Mijesec hrvatske knjige-pano,
radionice u knjiznici, ¢itaonica,
pri¢aonica- 15.10-15.11.
Medunarodni dan $kolskih
knjiznica

ERASMUS+
Dani ERASMUSA 14.10

Medunarodni dan bijelog Stapa
15.10.

Medunarodni dan $kolskih
knjiznica

Svjetski dan Stednje-31.10.

ucenici L-VIII. r

svi ucenici

ucenici

ucenici

ucenici

ucenici

ucenici

ucenici L-VIII.

ucitelji informatike, strucne
suradnice

ucitelji RN, PN, stru¢ne
suradnice, $k. kuharica

razrednici, Sk kuharica,
pedagoginja

een e

cen e

een e

een e

een e

Dan spomena na mrtve 1.11.

DABAR 7.-11.11.

Mjesec borbe protiv ovisnosti
15.11.-15.12.

svi uéenici

ucenici V.- VIII.

ucenici L-VIII.

cen e

ravnatelj
uciteljice informatike

pedagoginja, doktorica Skol.
medicine, ucitelji

cen

STUDENI Dan sje¢anja na Vukovar-18.11. | svi uCenici knjiznicarka, pedagoginja,
ucitelji,ravnatelj,

Medunarodni dan djecjih prava | svi ucenici pedaggginj a,knjiznicarka,
20.11. ucitelji
Medunarodni dan tolerancije svi u¢enici ucitelji, pedagoginja,
16.11. knjizni¢arka
Medunarodni dan osoba s ucenici L-VIILr Ucitelji, pedagoginja,
invaliditetom - 3.12. knjiZni¢arka

PROSINAC Sveti Nikola - 6.12. svi udenici pedagoginja, knjiznicarka,

Bozi¢

20.12. Medunarodni dan
solidarnosti medu ljudima

svi ucenici

ucitelji, ravnatelj

uciteljice engl. jezika, razrednici
ravnatelj, strucne suradnice
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VELJACA

Dan sigurnog interneta-
radionice (2. tjedan u veljaci)

Dan zaljubljenih “Valentinovo”
14.2.

Medunarodni dan materinskog

ucenici L-VIII.

ucenici L. - VIII.

ucenici L-VIII.

uciteljica inf., ucitelji, strucne
suradnice

cen e

jezika - 21.2. jezika,knjiznicarka,
ucitelji RN
Dan ruzi¢astih majica- 22.2. Mo T ucitelji, knjizniCarka,
J ucenici L-VIII. pedagoginja
Fasnik-21.2.
ZIMSKI ODMOR UCENIKA
20.-24.2.
Dani hrvatskog jezika-11.-17.3 knjiznicarka, uciteljice HJ
Dan darovitih uc¢enika- 21.3. ucenici ucitelji RN i predmetne
Svjetski dan Down uéenici I. - VI r nastave, pedagoginja, ravnatelj,
sindroma-21.3. razrednici, knjizni¢arka
. “ Znanost mladima “ i
OZUJAK “ Lidrano ¢
Svjetski dan voda-22.3. svi uéenici ucitelji prirode, biologije,
kemije
Profesionalno informiranje i u&enici VIILr predstavnici srednjih Skola,
usmjeravanje pedagoginja, razrednici
Klokan bez granlca ucenici u(‘fltel_]lce matematike, uéltel_]l
RN
Medunarodni dan djec¢je knjige | ucenici L. - VIIIL. r ucitelji hrv. jezika, knjiznicarka
2.4.
Dan planeta Zemlja-projektni ucenici L-VIILr. razrednici, voditelji GLOBE
TRAVANJ | tjedan 22.4. projekta, ucitelji, ravnatel;
Uskrs uéenici vjerouditelji, uditelji
PROLJETNI ODMOR
UCENIKA 6.-14.4.
Medunarodni blagdan rada 1.5. | svi u€enici ucitelji
Majc¢in dan- 14.5. uc. I. - IV. raz. ucitelji RN,razrednici
SVIBANJ Dan Europe-9.5. ucenici [.-VIII. uditelji voditelji Erasmus

-tjedan Europe

Dan sporta /Dan $kole

ucenici

ucenicl

projekata,razrednici, strucne
suradnice, ravnatelj

uciteljica TZK ,ucitelji, stru¢ni
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31.5. Svjetski dan nepusenja

Biciklijada op¢ine Belica

ucenici

ucenici,roditelji

suradnici, ravnatelj

pedagoginja, ucitelji

nacelnik op¢ine, ucitelji,
ravnatelj

LIPANJ

Dan op¢ine Belica

Oprostajna svecanost s
ucenicima 8. razreda

udenici 8. razreda

nacelnik op¢ine,
ravnatelj, ucitelji, ucenici

ucitelji i razrednici 8. razreda
ravnatelj, pedagoginja

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Prema naputku MZO i ZZJZ ove skolske godine rad $kolskih i zdravstvenih ustanova nece
biti ogranien obzirom na pandemiju COVID-a.
Za sve ucenike organizirat ¢e se skolska uzina, a prema financijskim mogué¢nostima za
socijalno ugrozenu djecu skolska uzina je besplatna. Za odredeni broj ucenika Skolska
uzina financira se preko projekta ,,Skolski obroci svima“ koji provodi Medimurska Zupanija.
Pri izradi jelovnika nastojimo uvaziti osnovne norme zdrave prehrane. Zavod za javno
zdravstvo prema planu (6 puta godiinje) vrsi kontrolu kvalitete hrane u OS Belica i PS
Gardinovec.

Vrsi se stalna suradnja sa zdravstvenom sluzbom koja prema svom planu organizira
sistematske preglede za djecu, preventivna cijepljenja i pregled vida.

Plan aktivnosti za Skolsku godinu 2022./23.:

Vrijeme

Sadrzaji

Nositelji

X-XI1.

mjesec

pedagoginja,struénjaci
iz SavjetovaliSta za

Predavanje -radionice za uéenike 1.- 8. razreda vezane uz Mjesec borbe | djecu i mlade,Skolska

protiv ovisnosti

lijeCnica, strucnjaci iz
OC —psihologinja,
soc.pedagoginja
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Radionice i predavanja o zdravim Zivotnim navikama

ucitelji, Skolska
lije¢nica, pedagoginja

Predavanja za ucenike:
1. razred - Pravilno pranje zubi po modelu
3. razred — Pravilna prehrana

lijecnica Skolske

IX.-1I. 5. razred — Pubertet medicine, medicinska
mjesec sestra ,pedagoginja
Trening zivotnih vjestina(projekt)- radionice na temu zdravih
stilova zivota za ucenike 4.,5., 6.,7. raz razrednici,
pedagoginja
tijekom . . . L ) ST
§kolske Obiljezavanje znacajnih datuma ( koji promicu toleranciju, pedagoginja, ucitelji
godine nenasilje, prihvacanje razlicitosti...)
Cijepljenja ucenika:
1. razred — dje¢ja paraliza G
8. razred — difterija, tetanus i dje¢ja paraliza-u sklopu sistematskog "Jecf".c ¢ Skolske
medicine
pregleda
- HPV ( cijepljenje nije obavezno)
@ Sistematski pregledi: liiegnice skolsk
-_g 5. razred — u svrhu pracenja rasta i razvoja, te uo¢avanja i pracenja Ijegm_ce SKOISke
S pubertetskih promjena medicine
o 8. razred — u svrhu profesionalne orijentacije
g Screeninzi i namjenski pregledi:
% 3. razred — pregled vida, mjerenje visine i tezine, mjerenje tlaka
= 6. razred — pregled kraljeznice, procjena rasta i razvoja lijecnice skolske
e

- pregledi ucenika sportasa prije sudjelovanja na sportskim takmi¢enjima

- pregledi ucenika sa zdravstvenim teskocama u svrhu potpunog ili
djelomic¢nog oslobadanja od tjelesnih aktivnosti na nastavi TZK

medicine

Individualni razgovori s u¢enicima i roditeljima(savjetovali$ni rad)-
elektronsko i on line savjetovanje ukoliko je moguce

lijecnica Skolske
medicine,
psihologinja

NAPOMENA: Sistematski pregledi i cijepljenja ¢e se obavljati u ambulanti skolske
medicine u Cakovcu
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

U Skolskoj godini 2022./2023. planiramo sljedece investicije:

BELICA

Nabavka AV opreme prema moguénostima
Nabavka racunala za ucionice

Uredenje ulaza u $kolu

Uredenje okoliSa prema moguénostima

GARDINOVEC

Uredenje okoliSa prema moguénostima
Nabavka AV opreme prema moguénostima
Rekonstrukcija kotlovnice Skole

Obnova ovojnice zgrade (fasade)

Uredenje sportskih terena

Nabavka komplet namjestaja za jednu ucionicu

5
Adrce C

Ravnatelj: Predsjednica Skolskog odbora:
\
N
Ant n Zuli Marijana Marcec
i .
/ xu b Qﬁd NnA

V

KLASA: 602-11/22-01/01
UR. BROJ: 2109-112-22-01

U Belici, 4. listopada 2022. g.



